
 Carta del servizio Affari Legali

Servizio Affari Generali Servizi al Cittadino
Ufficio competente: Servizio Affari legali/Contenzioso 


DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
Questo servizio non è rivolto all'esterno, ma è solo a beneficio degli organi e degli uffici dell’Ente. I cittadini non possono chiedere consulenze legali private o su pratiche/procedimenti dell’Amministrazione, né chiedere di essere difesi in giudizio dai legali dell’Ente, che è, peraltro, privo di Avvocatura. 
Il Servizio cura, infatti, la difesa della Città di Casamassima nelle cause che l'Amministrazione promuove (cosiddette cause attive) e in quelle promosse contro l'Amministrazione (cause passive), contribuendo all'affidamento del patrocinio legale ad avvocati esterni per le controversie giudiziarie.
Il servizio si occupa inoltre di gestire i rapporti con gli avvocati esterni, cui è stato affidato il patrocinio legale dell’Ente.
Il Servizio fornisce inoltre consulenza legale ai servizi interni e agli organi dell’Ente su attività, atti e procedimenti di loro competenza.
L’Ufficio non si occupa, infatti, del merito della controversia la cui competenza rimane in capo al servizio che lo ha generato. Si occupa di curare l’iter di affidamento degli incarichi ai legali esterni nelle cause in cui è coinvolto l’Ente, cura i rapporti con gli avvocati che entrano in contatto con l’Ente. 

Nello specifico, l’ufficio Contenzioso, previa acquisizione di relazione tecnica dell’ufficio competente sul merito della causa, svolge:
· attività istruttoria riguardante il contenzioso dinanzi alle varie giurisdizioni; 
· attività di istruttoria e predisposizione delle deliberazioni di conferimento incarico ai legali dell’avvocatura o eventuali professionisti esterni, per la costituzione in giudizio e la difesa dell’ente in tutte le fasi del processo; 
· attività inerente la liquidazione della spesa legale derivante da atti esecutivi (sentenze, precetti, pignoramenti, D.I. ricorsi per ottemperanza), parcelle professionali degli avvocati esterni, dei consulenti tecnici nominati dal Giudice (C.T.U.) o dalla stessa amministrazione comunale. 
· attività di liquidazione delle imposte di registro per le cause definite.

L’Ente procede con incarichi di tipo fiduciario atteso che, in linea anche con la disciplina comunitaria, gli incarichi legali restano esclusi dagli appalti quando siano incarichi singoli.
L’amministrazione nell’affidamento dell’incarico rispetta i principi generali dell'azione amministrativa, poiché assume scelte verificabili sotto il profilo della congruità. Viene, pertanto, acquisito il curriculum del professionista per verificarne l'adeguatezza all’incarico; verificato che non ci siano incompatibilità; acquisito il preventivo e verificata la rispondenza ai parametri e all’equo compenso, nonché alla disciplina interna che detta i criteri per quantificare ciascun compenso.
Assolve, inoltre, agli obblighi di pubblicità e trasparenza pubblicando ogni dato nell’apposita sezione di Amministrazione Trasparente.
I sinistri da risarcimento per insidia e trabocchetto su circolazione stradale, contenzioso cd.minore, sono gestiti internamente previa istruttoria dettagliata svolta da società esterna munita di professionalità specifiche. Le risultanze di tale attività sono valutate dall’ufficio che, di norma, le recepisce oppure può disattenderle, in tutto o in parte, dandone esaustiva motivazione.
L’ufficio è autorizzato a trattare direttamente i risarcimenti fino alla soglia dei 3.000,00 euro. Per importi superiori le transazioni sono rimesse alle valutazioni della Giunta Comunale che le approva previa relazione dell’ufficio contenzioso.
Annualmente, il servizio si occupa della determinazione del Fondo Rischi Contenzioso dell’Ente: le “significative probabilità di soccombere” sono classificate, secondo le indicazioni fornite dalla Corte dei Conti, secondo i gradi del certo, del probabile, del possibile e del remoto come da relazione fornita dal legale incaricato della controversia.
L’Ufficio Contenzioso non si occupa del contenzioso tributario e del contenzioso conseguente alle opposizioni alle sanzioni amministrative al codice della strada, di competenza del Servizio Finanziario e di quello di Polizia Locale. 

TEMPISTICHE DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO
Il Servizio gestisce le sue attività nel rispetto dei termini processuali e di legge onde evitare prescrizioni e decadenze.
Evade le richieste di consulenza legale degli uffici e degli organi dell’Ente generalmente entro trenta giorni.

CONTATTI E RESPONSABILI
Responsabile del Servizio: titolare EQ Area Amministrativa, dott.ssa Carmela Fatiguso 
Da contattare:
dott. ssa Annalisa Masiello per controversie giudiziarie, extragiudiziarie/sinistri
Mail: annalisa.masiello@comune.casamassima.ba.it
Pec: comune.casamassima@pec.it
Per contatti telefonici. 080.6530123/103

SEDE, INDIRIZZO ED ORARIO
Ufficio Contenzioso — Comune di Casamassima — via V.Savino,2
Orario: dal lunedì al venerdì, dalle ore 9,00 alle ore 12,30 — giovedì, dalle ore 15,30 alle ore 17,30 
Si riceve su appuntamento.
