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DISCIPLINARE DI GARA 
 

GARA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL “SERVIZIO DI  

PULIZIA DEGLI EDIFICI COMUNALI” 

 

AGGIUDICAZIONE CON IL CRITERIO DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ 

VANTAGGIOSA SULLA BASE DEL MIGLIOR RAPPORTO QUALITÀ/PREZZO 

1. PREMESSE 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi 

degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).  

Il luogo di svolgimento del servizio è il territorio del Comune di Casamassima [codice NUTS 

ITF47]. 

La procedura si svolge esclusivamente attraverso l’utilizzo della Piattaforma telematica di E-

procurement EmPULIA, mediante la quale sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, 

analisi, valutazione e ammissione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di 

informazioni, con le modalità tecniche richiamate di seguito, che costituiscono parte integrante e 

sostanziale del presente disciplinare di gara. 

Le modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma telematica sono contenute nel successivo punto 

13. 

Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento della Piattaforma telematica, non 

diversamente acquisibili, e ad esclusione di informazioni relative al merito del procedimento di gara, 

è possibile accedere all’Help Desk chiamando al numero verde 800900121 o scrivere alla seguente 

casella di posta elettronica: helpdesk@empulia.it. 

LE OFFERTE DEVONO ESSERE INVIATE ALLA STAZIONE APPALTANTE 

ESCLUSIVAMENTE TRAMITE LA PIATTAFORMA TELEMATICA http://www.empulia.it.  

Non saranno quindi prese in considerazione offerte pervenute con modalità diverse.  

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Carmela Fatiguso. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Bando di gara; 

2) Disciplinare di gara; 

3) Capitolato Speciale d’appalto; 

4) Allegato al Capitolato dettaglio degli addetti al servizio di pulizia; 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://www.empulia.it 

2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 

da inoltrare per mezzo della apposita funzione presente sulla piattaforma EmPULIA, nell’interfaccia 

della presente procedura almeno 5 giorni prima della scadenza del termine fissato per la 

presentazione delle offerte.  

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Non sono 

ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3 COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 

elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 



 

 

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 

efficacemente effettuate per mezzo della relativa funzionalità presente sulla piattaforma Empulia, 

nell’interfaccia della presente procedura.  

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 

diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o 

consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 

mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 

consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 

gli operatori economici ausiliari. 

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO  

L’oggetto dell’affidamento sarà costituito dall’erogazione del servizio di pulizia, presso le ubicazioni 

sotto elencate: 

  

Struttura Indirizzo 

Superficie netta 

in mq 

interessata 

Palazzo Municipale Via Vincenzo Savino 1.666,79 

Uffici della Polizia Locale Corso Vittorio Emanuele 100,03 

Uffici Servizi Sociali (Palazzo Zella-Milillo) Corso Vittorio Emanuele 523,29 

Palazzo Monacelle Via Roma 631,78 

Scuola “G. Rodari” (n.1 palestra) Via Bari 331,87 

Scuola media succursale (n.1 palestra) Via Lapenna 263,49 

Scuola media “D. Alighieri” (n.1 palestra) Via Giacomo Leopardi 413,13 

Cappelle ed aree edificate cimiteriali Via Acquaviva 11.792,98 

Si precisa che il servizio sarà svolto dal lunedì al venerdì per tutte le sedi indicate nella tabella 

precedente e solo per il Cimitero e gli uffici della Polizia Locale - anche il sabato. 

La Cooperativa dovrà provvedere, sotto la propria responsabilità e a sua cura e spesa, alle seguenti 

prestazioni: 

- Igiene, pulizie e sanificazione delle strutture su indicate. 

- Igiene, pulizie e sanificazione dei serramenti, delle pertinenze, degli arredi e delle eventuali 

attrezzature meccaniche e/o elettroniche presenti nelle strutture su indicate. 

Le attività oggetto dell'eventuale affidamento sono disciplinate dalla normativa vigente in subiecta 

materia; in particolare, l'affidatario dovrà eseguire tutte le attività poste, nella piena osservanza di 

leggi e regolamenti, anche locali, vigenti in materia di: 

- gestione ed esecuzione dei servizi affidati; 

- servizi di pulizia; 

- sicurezza e salute dei lavoratori sui luoghi di lavoro; 

- sicurezza degli impianti; 

- prevenzione incendi; 

- assunzioni obbligatorie e accordi sindacali; 

- prevenzione della criminalità mafiosa; 



 

 

- tutela dell'ambiente; 

- tutela della salute umana. 

Si precisa che il servizio oggetto dell'eventuale affidamento, in quanto ad alta intensità di 

manodopera (tale perché il costo del personale è superiore al 50% dell'importo posto a base d'asta - 

così come definito dall'art. 50 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. “i servizi ad alta intensità di 

manodopera sono quelli nei quali il costo della manodopera è pari almeno al 50 per cento 

dell'importo totale del contratto") sarà obbligatoriamente sottoposto alla disciplina della clausola 

sociale prevista dall'art. 50 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., nelle modalità di legge e nei limiti 

previsti dalla più volte pronunciatasi giurisprudenza amministrativa ed in considerazione delle Linee 

Guida ANAC n.13 a cui si rinvia in toto per tutti i dettagli. 

La base d'asta del servizio, soggetta a ribasso, che si intende affidare, calcolato sul periodo 

contrattuale pari a 48 mesi, ammonta ad € 558.600,00 I.V.A. esclusa. 

L’importo degli oneri per la sicurezza non soggetto a ribasso è pari a € 11.400,00. 

 

4. DURATA DELL’AFFIDAMENTO, OPZIONI E RINNOVI 

4.1 DURATA 

L’appalto, a partire dalla data di sottoscrizione del verbale di avvio dell’esecuzione del contratto, 

avrà la durata di 4 (quattro) anni. 

4.2 OPZIONI E RINNOVI 

La Stazione Appaltante ha facoltà esclusiva di dare anticipatamente esecuzione alle prestazioni, 

sotto riserva di legge e in pendenza di stipula di contratto e l’aggiudicatario ha obbligo di darvi 

esecuzione. Qualora sopraggiungessero cause ostative alla stipula del contratto, se si è dato avvio 

all’esecuzione in via d’urgenza all’esecutore non spetterà alcun indennizzo ma il solo rimborso delle 

spese sostenute per le prestazioni espletate. È esclusa ogni forma di rinnovo tacito. 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara 

in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei 

requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 

aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 

anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, 

per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 

di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 

sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 

designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare 

un altro soggetto per l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 

rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. 

In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. rete-soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 



 

 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi 

requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 

partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva 

di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 

mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 

requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a 

presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. 

L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla 

gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 

costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 

dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto 

anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle 

forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è 

dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il 

ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, 

mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle 

quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 

preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità 

di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 

concorsuale. 

6. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 112 comma 1 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., la partecipazione alla 

gara è riservata ai soggetti di cui all'articolo 1, comma 1, lett. "b)", della Legge n. 381 del 1991, il 

cui scopo è l'integrazione o la reintegrazione sociale e professionale delle persone svantaggiate ai 

sensi dell'articolo 2 della Legge Regionale 1 settembre 1993, n. 21. 

Sono ammessi i Consorzi di Cooperative Sociali di Tipo B, ex art. 8 della Legge n. 381 del 1991 

che dovranno indicare, a pena di esclusione dalla selezione, le parti del servizio svolte da ogni 

cooperativa. 

 

6.1 PERSONALE, CODICE DI COMPORTAMENTO, PREVENZIONE DELLA 

CORRUZIONE E DIVIETO DI PANTOUFLAGE 

All'inizio del servizio la ditta aggiudicataria si obbliga a fornire l'elenco nominativo del personale 

che sarà impegnato nella esecuzione del servizio, con relative generalità e recapiti individuando tra 

di essi un referente a cui il Comune può contestare eventuali inadempienze o fare comunicazioni di 

qualsiasi natura. 

 L’aggiudicatario deve rispettare tutte le leggi e disposizioni vigenti circa l’assicurazione dei 



 

 

lavoratori e la prevenzione infortuni. 

L’Aggiudicatario è tenuto ad applicare al personale impiegato al servizio tutte le vigenti disposizioni 

di legge, contrattuali e regolamentari, i contratti nazionali di lavoro e gli eventuali accordi sindacali 

di categoria, connessi all’oggetto del contratto, sia per quanto riguarda il trattamento assistenziale, 

assicurativo, previdenziale, per la sicurezza del lavoro, per la prevenzione degli infortuni. 

Con riferimento alla normativa vigente in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi 

di lavoro, si precisa che non è necessario elaborare per il presente appalto il D.U.V.R.I. di cui all’art. 

26 comma 3 del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. in quanto — per tipologia e ambito operativo — 

l’intervento non rientra tra quelli soggetti alla disposizione citata e che non sono previsti oneri 

specifici per la sicurezza, la cui quantificazione è pertanto pari a zero. 

L’Aggiudicatario si obbliga ad osservare scrupolosamente tutte le norme derivanti dalle vigenti 

disposizioni in materia di prevenzione degli infortuni sul lavoro e di sicurezza nei luoghi di lavoro 

(D.Lgs. n. 81/2008), tenuto conto anche delle misure di prevenzione da COVID-19. 

Tutto il personale impegnato nel servizio dovrà osservare il Codice di comportamento dei dipendenti 

pubblici (DPR 62/2013) ed il codice di comportamento specifico per il personale dipendente del 

comune (DGC N. 62 del 16.04.2015), con particolare riguardo ai doveri di astensione e di 

prevenzione di ogni forma di conflitto di interesse, anche potenziale, di imparzialità e di segretezza 

dei dati ed informazioni di cui venga a conoscenza, di prevenzione della corruzione. 

Si specifica che con il divieto di pantouflage, ai sensi dell’art. 53 c. 16-ter d.lgs. n. 165 del 2001, è 

impedito ai dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o 

negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni, di svolgere, nei tre anni successivi alla 

cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività lavorativa o professionale presso i soggetti 

privati destinatari dell’attività della pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri. I 

contratti conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di quanto previsto dal presente comma sono 

nulli ed è fatto divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le 

pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni con obbligo di restituzione dei compensi 

eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti. 

Il contraente è obbligato: 

• Ad osservare il divieto durante l’esecuzione del contratto, e per il biennio successivo, di 

intrattenere rapporti di servizio o fornitura o professionali in genere con gli amministratori ed i 

dirigenti che abbiano esercitato poteri di indirizzo politico, ovvero poteri gestionali, autoritativi o 

negoziali,  inerenti l’oggetto del contratto, nonché con il personale comunale, i consulenti e gli 

incaricati dall’ente che interverranno nelle fasi di gestione ed esecuzione del rapporto, sino alla 

verifica e collaudo finale, compresi i loro familiari stretti (coniuge e conviventi). 

• Ad osservare il divieto durante l’esecuzione del contratto di avvalersi, a qualsiasi titolo e 

con qualsiasi tipologia di rapporto di dipendenti dell’amministrazione che siano cessati dal servizio 

nell’ultimo triennio e che abbiano esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto 

dell’amministrazione diretti al perfezionamento del medesimo accordo o contratto, ovvero siano 

intervenuti nelle fasi di gestione ed esecuzione. 

• Ad osservare l’impegno affinché, nel rispetto della libertà d’impresa e delle esigenze 

produttive, l’eventuale ricerca di personale sul territorio sia soggetta ad adeguate forme di 

pubblicità. 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 

seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 

devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 

febbraio 2016. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 

qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) Iscrizione al Registro C.C.I.A.A. per attività analoga al servizio oggetto della presente 

procedura di gara (deve essere chiaramente ed inequivocabilmente desumibile dall'oggetto 

sociale e/o dalle attività svolte, come stabilito dalla sentenza del Tar Trentino-Alto Adige, 



 

 

Trento - n. 96 - 25.06.2019) o nel registro per le commissioni provinciali per l'artigianato o 

presso i competenti ordini professionali. Per le Ditte con sede in uno Stato estero, iscrizione in 

uno dei registri professionali o commerciali istituiti nello Stato di appartenenza di cui 

all'allegato XVI del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.). 

b) Iscrizione alla sezione B dell'Albo Regionale delle Cooperative Sociali, di cui all'articolo 9 della 

Legge n. 381 del 1991 (con indicazione del numero e della data d'iscrizione). 

 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  

c) Fatturato specifico nel corso degli ultimi tre esercizi finanziari relativo a servizi analoghi erogati 

a favore di soggetti pubblici e/o privati per un importo complessivo pari almeno alla metà 

dell’importo posto a base d’asta, IVA esclusa. 

 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, 

mediante la produzione di autocertificazione nella quale si indichino date, luoghi, importi e 

destinatari della fornitura dei servizi oggetto del presente appalto. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 

l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.  

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è 

in grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e 

finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICO ORGANIZZATIVA 

d)  Dichiarazione di aver erogato e gestito positivamente (cioè senza applicazione di penali e/o 

escussione della garanzia definitiva e/o risoluzione contrattuale anticipata per responsabilità 

dell'appaltatore) a favore di soggetti pubblici e/o privati, almeno n. 1 servizio analogo, negli 

ultimi 36 mesi. 

 

7.4 INDICAZIONI IN CASO DI OPERATORE ECONOMICO PLURISOGGETTIVO 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura, gli operatori economici di cui all'art. 45 co. 2 

e 48 del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii., ed in particolare: operatori economici con idoneità individuale 

rientranti nell'art. 45, comma 2, lett. a), bl, c) del medesimo decreto; operatori economici con 

idoneità plurisoggettiva individuati nell'art. 45, co. 2, lett. dl, e), f), g) del medesimo decreto. 

In caso di presentazione come raggruppamento temporaneo e/o consorzio ordinario di operatori 

economici, si rinvia a quanto disposto all'art. 48 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.: in tal caso, ai sensi 

e per gli effetti del dispositivo del comma 11 del medesimo articolo, in caso di RTI, il concorrente 

dovrà assumere obbligatoriamente il ruolo di mandataria/capogruppo, pena l'inammissibilità. 

Inoltre, ai fini della partecipazione, nel caso di operatori economici aggregati in forma 

plurisoggettiva di cui sopra, si applicano le seguenti regole, a pena di inammissibilità: 

I requisiti di ordine generale e idoneità professionale di cui agli art. 80, art. 83, co. l, lett. "a)" e co. 

3 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. devono essere posseduti e dimostrati da tutti i soggetti partecipanti, 

muniti di identità giuridica, indipendentemente se riuniti in forme già costituite o costituendi. 

Il requisito di capacità economica e finanziaria di cui all’art. 83, comma 1 lett. b), 4 e 5 del D.Lgs. 

n. 50/2016 e ss.mm.ii. deve essere posseduto e dimostrato: 

- in caso di operatori economici riuniti in forme già costituite, cumulativamente dall’operatore 

economico plurisoggettivo, fino al soddisfacimento del 100% dello specifico requisito richiesto, da 

parte del costituito raggruppamento; 

- in caso di operatori economici riuniti in forme costituende, da ciascun operatore economico facente 

parte del raggruppamento, nella misura maggioritaria per la mandataria/capogruppo e minoritaria 

per le mandanti/consorziate, fino al soddisfacimento del 100% dello specifico requisito richiesto, da 

parte del costituito raggruppamento. 

Il requisito di capacità tecnica e professionale di cui all’art. 83, comma 1 lett. c) e comma 6 del 

D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. non è frazionabile in quanto da intendersi elemento di punta e pertanto 

dovrà essere posseduto: 

- in caso di operatori economici riuniti in forme già costituite, cumulativamente dall’operatore 



 

 

economico plurisoggettivo fino al soddisfacimento del 100% dello specifico requisito richiesto, da 

parte del costituito raggruppamento; 

- in caso di operatori economici riuniti in forme costituende, solo dalla mandataria/capogruppo. 

Si precisa che all’interno della presente procedura non vi è distinzione tra attività/prestazioni 

principali e secondarie: pertanto come previsto dalla giurisprudenza in materia e in ottemperanza 

della ratio esplicata nella sentenza del Consiglio di Stato, sez. V, 5 aprile 2019, n. 2443, nel caso di 

partecipazione in RTI, questa potrà avvenire solo ed esclusivamente riunendosi in un 

raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale. 

Inoltre, in caso di operatori economici che intendo partecipare in RTI, la mandataria/capogruppo 

dovrà possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria, ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 83, comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. Pertanto, a pena di inammissibilità, 

bisognerà dichiarare le quote di partecipazione in sede di partecipazione. 

 

8. AVVALIMENTO  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 

Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 

professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 

soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 

professionale. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, 

la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 

soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 

presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa 

che si avvale dei requisiti. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 

garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del 

Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 

motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 

stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 

l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 

l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al 

concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, 

decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i 

documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, 

il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso 

del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante 

procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento 

o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili 

con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non 

è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

9. SUBAPPALTO 

Tenuto conto della specificità e delle caratteristiche delle prestazioni non è ammesso il subappalto 

del servizio.  



 

 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

Gli operatori economici concorrenti dovranno costituire una garanzia fidejussoria, denominata 

“Garanzia Provvisoria”, pari al 2% dell’importo contrattuale, nel rispetto e con le modalità stabilite 

all’art. 93 del Codice dei contratti pubblici. Sono fatte salve le riduzioni previste dall’art. 93, comma 

7 del Codice, in presenza delle condizioni ivi stabilite che dovranno essere computate dall’operatore 

economico concorrente in base alle certificazioni abilitanti possedute. Per poter usufruire delle 

predette riduzioni dell’importo garantito, l’operatore economico concorrente deve produrre le copie 

delle apposite certificazioni probatorie nei termini di validità. 

La firma digitale del legale rappresentante dell’operatore economico concorrente, apposta sul file 

del documento, costituisce prova del fatto che la copia digitale prodotta della garanzia provvisoria 

e, eventualmente, delle certificazioni che abilitano le ulteriori riduzioni dell’importo garantito, sono 

conformi agli originali in proprio possesso. 

La garanzia deve prevedere, inoltre: 

1. l’impegno espresso e privo di ogni condizione del fidejussore alla rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, alla rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 

2, del Codice Civile nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante; 

2. la validità per almeno 240 giorni dalla data di presentazione dell’offerta, con effetto della 

copertura assicurativa dal termine di scadenza per la presentazione delle offerte; 

3. l’impegno del garante a rinnovare la garanzia, su richiesta della stazione appaltante nel corso 

della procedura, per la durata di altri 210 giorni, nel caso in cui, al momento della sua scadenza, non 

sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

Si precisa che, ai sensi di quanto disposto dall’art. 93, comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016 “L'offerta è 

altresì corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che 

ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del 

contratto, di cui all’articolo 103 qualora l'offerente risultasse affidatario. Il presente comma non si 

applica alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi 

ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese”. 

La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, per 

fatto dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed è svincolata 

automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

La stazione appaltante, nell'atto con cui comunicherà l'aggiudicazione ai non aggiudicatari, 

provvederà contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia, tempestivamente e 

comunque entro un termine non superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione, anche quando non sia 

ancora scaduto il termine di efficacia della garanzia. 

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese la garanzia provvisoria laddove costituita con 

polizza assicurativa ovvero mediante fidejussione bancaria, deve essere intestata a ciascuna impresa 

associata ovvero a quella individuata come capogruppo ma con espressa indicazione nella polizza 

o nella fidejussione stessa che essa copre la sottoscrizione del contratto da parte della/e mandataria/e 

della costituenda associazione (da individuare nominativamente). In caso di consorzio la garanzia 

provvisoria deve essere costituita dal consorzio stesso.  

11. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo dovrà essere eseguito dal Legale Rappresentante ovvero dal Direttore Tecnico come 

risultanti dal Certificato CCIAA/Albo/Registro (da produrre in sede di sopralluogo) oppure da 

soggetto diverso, purché dipendente dell'impresa medesima: in tutti i casi in cui il sopralluogo sia 

effettuato da persona diversa dal Legale Rappresentante o dal Direttore Tecnico, deve essere 

presentata, in sede di sopralluogo, apposita delega in originale su carta intestata dell'impresa, 

indirizzata al settore "Servizio Affari Generali - Servizi al Cittadino". 

 In caso di sopralluogo effettuato quale operatore economico plurisoggettivo sia già costituito che 

non ancora costituito, in relazione al regime della solidarietà di cui all' art. 48, comma 5 del D. Lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii. tra i diversi operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato da un 

incaricato per tutti gli operatori economici raggruppati/raggruppandi, consorziati/consorziandi, 

purché munito di delega di tutti i detti operatori e dipendente di almeno uno di essi. 

In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane o consorzio stabile, il sopralluogo 



 

 

deve essere effettuato a cura del consorzio oppure dell'operatore economico consorziato indicato 

come esecutore dei servizi. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal Lun. al Ven. dalle ore 09:00 alle ore 13:00 e deve avvenire 

entro e non oltre la data di scadenza di presentazione del preventivo, previo appuntamento da 

concordarsi telefonicamente contattando il settore "Servizio Affari Generali - Servizi al Cittadino" 

al numero (+39) 080.6530103 dal Lun. al Ven. dalle ore 08:30 alle ore 13:30. 

Al termine del sopralluogo, il RUP rilascerà e firmerà digitalmente l'attestazione dell'avvenuto 

sopralluogo al rappresentante dell'impresa, adoperando lo specifico modello "Attestazione di 

Sopralluogo". 

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

Documentazione attestante il versamento a favore dell’ANAC secondo le modalità, nella misura 

indicata ed in conformità alle istruzioni riportate sul sito www.anac.it,  

 

La contribuzione avviene con le seguenti modalità: 

-  online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per 

eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 

istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio.  A riprova dell'avvenuto 

pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta, 

all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione; 

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti 

i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo 

scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta. 

 Si ribadisce che a comprova dell’avvenuto pagamento, gli operatori economici dovranno 

allegare all’offerta, copia della ricevuta di pagamento on-line trasmessa via posta elettronica 

dall’Autorità nell’ipotesi di pagamento mediante carta di credito oppure l’originale dello 

scontrino rilasciato nell’ipotesi di pagamento in uno dei punti vendita abilitati Lottomatica. 

 

Determinerà l’esclusione dalla procedura di gara il mancato pagamento del contributo entro 

il termine decadenziale di partecipazione alla gara. 

 

13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Per partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono inviare 

la propria offerta telematica tramite il Portale EmPULIA (www.empulia.it), Centrale di acquisto 

territoriale della Regione Puglia, entro i termini previsti dal bando di gara, secondo la seguente 

procedura (N.B. Poiché potrebbero intervenire variazioni sulle modalità di utilizzo della piattaforma 

telematica, s’invita la ditta interessata a consultare le “linee guida” per gli operatori economici 

disponibili sul portale di EmPULIA): 

1. registrarsi al Portale tramite l’apposito link “Registrati ora!” presente sulla home page del Portale 

stesso.  La registrazione fornirà – entro le successive 6 ore – tre credenziali personali (codice 

d’accesso, nome utente e password) per ogni operatore economico registrato, necessarie per 

l’accesso e l’utilizzo delle funzionalità del Portale: tali credenziali saranno recapitate all’indirizzo 

di posta elettronica del legale rappresentante, così come dichiarato all’atto della registrazione. Tale 

operazione va effettuata almeno 72 ore prima della data di scadenza per la presentazione delle 

offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso. 

La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla gara, è ad esclusivo 

rischio del concorrente se la registrazione al Portale è effettuata successivamente al termine 

temporale sopra indicato. 

In caso di smarrimento, è sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite 

funzioni “Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la password?” 

presenti sulla homepage del Portale. 

Il codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono immodificabili, la password invece 

può essere modificata in qualunque momento tramite l’apposito link “opzioni”. La lunghezza 

massima della password è di 12 caratteri. 

http://www.anac.it/


 

 

Tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara saranno inoltrate come “avviso” 

all’indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante così come risultante dai dati presenti sul 

Portale EmPULIA. 

È facoltà della stazione appaltante effettuare le suddette comunicazioni mediante altro strumento 

telematico (PEC o fax). 

Si invitano gli operatori economici ad indicare - in fase di registrazione - un indirizzo di posta 

elettronica, preferibilmente certificata, quale indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante. 

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali sopra citate e cliccando su “ACCEDI”. 

3. Cliccare sulla sezione “BANDI”. 

4. Cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI”: si aprirà l’elenco di 

tutti i bandi pubblicati. 

5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del bando 

di gara oggetto della procedura. 

6. Visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione ATTI DI GARA) e 

gli eventuali chiarimenti pubblicati. 

7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparirà 

automaticamente al 

raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle offerte). 

8. Compilare la sezione “BUSTA DOCUMENTAZIONE” (contenente la documentazione 

amministrativa) redatta secondo quanto indicato nel presente documento. 

9. Inserire, a pena di esclusione, nella sezione BUSTA TECNICA la propria offerta TECNICA, 

predisposta secondo quanto indicato nel presente documento, firmata digitalmente, a pena di 

esclusione, cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il relativo documento. Si raccomanda di 

prestare massima attenzione ad inserire l’offerta tecnica sottoscritta con firma digitale, che è 

richiesta a pena di esclusione, posto che il sistema consente di caricare un documento in formato 

.pdf anche se sprovvisto di firma digitale. Nel caso in cui fosse necessario inserire ulteriore 

documentazione tecnica bisognerà cliccare su “Inserisci allegato” indicando nel campo 

“Descrizione” il contenuto del documento allegato e cliccare sul pulsante “Allegato” per eseguire il 

caricamento (upload) del documento sulla piattaforma. 

10. Per la “BUSTA ECONOMICA” inserire nella sezione così denominata, a pena di esclusione: 

a) Prezzo complessivo offerto nell’apposito campo “Valore offerto”; 

b) Allegare la propria dichiarazione d’offerta, sottoscritta con firma digitale dai soggetti legittimati. 

L’Offerta Economica dovrà essere predisposta utilizzando il modello Allegato Offerta Economica, 

nel quale deve essere indicato, pena esclusione, il totale complessivamente offerto in cifre. Il prezzo 

totale dell’offerta economica, espresso nella dichiarazione d’offerta deve essere uguale rispetto a 

quello inserito nel campo “Valore offerto”. In caso di discordanza tra l’offerta presentata 

direttamente attraverso il Portale e la dichiarazione d’offerta sottoscritta digitalmente dal legale 

rappresentante prevale quest’ultima. L’offerta economica si intende fissa ed invariata per tutta la 

durata del contratto e non vincolerà in alcun modo il Comune di Casamassima. 

Si precisa, infine, che l’offerta economica sarà dichiarata inammissibile, determinando 

conseguentemente l’esclusione dalla gara: 

• se mancante anche di una sola delle dichiarazioni prescritte; 

• se parziale; 

• se condizionata; 

• se indeterminata;  

• se superiore al prezzo complessivo posto a base di gara; 

• se mancante della firma digitale. 

11. Cliccare su INVIA, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto caricamento degli 

allegati nella maschera di riepilogo che apparirà a video, ed infine cliccare su INVIA per inviare la 

propria offerta: al termine dell’invio si aprirà una pagina riproducente l’offerta inviata, completa di 

data di ricezione e protocollo attribuito dal sistema. È possibile stampare tale pagina cliccando 

sull’icona della stampante posta in alto a sinistra. 

È sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta seguendo 

la seguente procedura: 



 

 

a. inserire i propri codici di accesso; 

b. cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”; 

c. cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC. COLLEGATI” in corrispondenza del 

bando di gara oggetto della procedura; 

d. cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “OFFERTE” e visualizzare la propria OFFERTA. 

Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se l’offerta è solo salvata o anche inviata (in tale 

ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di protocollo assegnato). Si evidenzia inoltre che, 

al fine di consentire una più facile consultazione all'operatore economico, nella sezione “BANDI A 

CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali si è 

mostrato interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”. L'operatore economico 

ha la facoltà di presentare offerta per sé o quale mandatario di operatori riuniti; in caso di 

raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48 co. 8 del 

D.Lgs. n. 50/16, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante 

dell’impresa che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato da parte delle altre 

imprese del raggruppamento/consorzio; a tal fine, le imprese raggruppande/consorziande dovranno 

espressamente delegare, nell’istanza di partecipazione, la capogruppo, essendo in possesso di tutta 

la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. La stazione appaltante non risponde di 

disguidi o deficit di funzionamento delle trasmissioni dei documenti di gara in via telematica. Ogni 

singolo file, inserito nella documentazione allegata deve essere sottoscritto, A PENA DI 

ESCLUSIONE, con apposizione di firma digitale del legale rappresentante (o di altro soggetto 

legittimato), rilasciata da un Ente accreditato presso l’Agenzia per l’Italia Digitale (ex DigitPA); 

l’elenco dei certificatori è accessibile all’indirizzo http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firme-

elettroniche/certificatori-attivi. Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare 

un certificato qualificato non scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. 

Si invita pertanto a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a 

disposizione dal proprio Ente certificatore. 

È possibile ricevere assistenza in merito all’attività di registrazione durante i giorni feriali – sabato 

escluso – dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 18.00 inviando all’HELP DESK 

TECNICO EmPULIA all’indirizzo email: helpdesk@empulia.it o chiamando al numero verde 

800900121. 

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio dell’offerta, 

dovranno richiedere assistenza almeno 2 (due) giorni prima dalla scadenza e comunque negli orari 

nei quali è attivo il servizio di help desk. 

L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio e pericolo del mittente: per tutte le 

scadenze temporali relative alle gare telematiche, l’unico calendario e l’unico orario di riferimento 

sono quelli di sistema. Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per 

la presente procedura, informando l’impresa con un messaggio di notifica ed attraverso 

l’indicazione dello stato dell’offerta come “Rifiutata”. Qualora, entro il termine previsto dal bando 

di gara, una stessa ditta invii più offerte telematiche, sarà presa in considerazione ai fini della 

presente procedura solo l’ultima offerta telematica pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di 

ogni altra offerta telematica precedente. 

Si invitano gli operatori partecipanti a controllare, prima dell’inoltro dell’istanza e/o offerta, la 

pagina del portale www.empulia.it all’interno del Bando relativo alla procedura di gara in oggetto 

per verificare la presenza di eventuali chiarimenti di ordine tecnico. 

N.B.: 

- La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA è compiuta quando il concorrente 

visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del corretto invio dell’offerta. 

Comunque, il concorrente può verificare lo stato della propria offerta (In 

lavorazione/Salvato/Inviato) accedendo nella propria area di lavoro ai “Documenti collegati” al 

bando di gara; 

- La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a 7 MByte.  

Per quanto riportato nel presente disciplinare si precisa che: 

1. per Portale si intende il Portale EmPULIA raggiungibile all’indirizzo Internet www.empulia.it, 

dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della Centrale di acquisto 



 

 

territoriale della Regione Puglia denominata EmPULIA; 

2. per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza 

della documentazione amministrativa, dell'offerta tecnica, dell’offerta economica e di ogni ulteriore 

eventuale allegato. 

Si evidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore: 

a. utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet rispondente ai requisiti minimi indicati nella 

sezione FAQ del portale EmPULIA; 

b. non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali; 

c. non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri 

speciali; 

d. utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i documenti inviati 

o creati tramite il Portale.  

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 

quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 

La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 

l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può 

essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili 

con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno 

del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 

impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, 

solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 

presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 

in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 

Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 

perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati.  

15. CONTENUTO DELLE BUSTE TELEMATICHE – BUSTA “A” – 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché la 



 

 

documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 

All’interno del percorso disponibile nel dettaglio della procedura, l’operatore economico dovrà 

indicare la forma di partecipazione alla presente procedura ed inserire la documentazione 

amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi punti. 

15.1  DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

La domanda di partecipazione contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 

singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 

qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa 

in nome e per conto proprio. 

La domanda è sottoscritta: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 

mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione 

di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 

domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 

organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano 

alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, 

ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna 

delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

Il concorrente allega: 

a) copia conforme all’originale della procura.  

15.2  DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 

e Trasporti del 18 luglio 2016 e successive modifiche messo a disposizione sul sito della stazione 

appaltante secondo quanto di seguito indicato.  

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento. 



 

 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 

parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la 

quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la 

quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, 

nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 

che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto 

di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

5) PASSOE dell’ausiliaria; 

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti 

nelle c.d. “black list” 

6) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi 

del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 

78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda 

di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza 

di autorizzazione inviata al Ministero; 

7) dichiarazione sostitutiva, ai sensi dell’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o 

revolving door), che non abbia concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, 

ha attribuito incarichi ad ex dipendenti della stazione appaltante che hanno cessato il loro 

rapporto di lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio hanno esercitato 

poteri autoritativi o negoziali per conto della stessa stazione appaltante nei confronti del 

medesimo operatore economico. 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare 

(Sez. A-B-C-D). 

Parte IV – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 

commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del 

Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

15.3  DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

15.3.1 Dichiarazioni integrative 

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 

445/2000, con le quali: 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e 

f-ter) del Codice; 

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, 

comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica 

la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in 

modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 



 

 

3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore 

nel luogo dove devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 

possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla 

determinazione della propria offerta; 

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara;  

5. accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione 

del contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 

6. dichiara di non violare l’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e si obbliga:  

a) ad osservare il divieto durante l’esecuzione del contratto, e per il biennio successivo, 

di intrattenere rapporti di servizio o fornitura o professionali in genere con gli 

amministratori ed i dirigenti che abbiano esercitato poteri di indirizzo politico, ovvero 

poteri gestionali, autoritativi o negoziali,  inerenti l’oggetto del contratto, nonché con 

il personale comunale, i consulenti e gli incaricati dall’ente che interverranno nelle fasi 

di gestione ed esecuzione del rapporto, sino alla verifica e collaudo finale, compresi i 

loro familiari stretti (coniuge e conviventi); 

b) ad osservare il divieto durante l’esecuzione del contratto di avvalersi, a qualsiasi titolo 

e con qualsiasi tipologia di rapporto di dipendenti dell’amministrazione che siano 

cessati dal servizio nell’ultimo triennio e che abbiano esercitato poteri autoritativi o 

negoziali per conto dell’amministrazione diretti al perfezionamento del medesimo 

accordo o contratto, ovvero siano intervenuti nelle fasi di gestione ed esecuzione; 

c) ad osservare l’impegno affinché, nel rispetto della libertà d’impresa e delle esigenze 

produttive, l’eventuale ricerca di personale sul territorio sia soggetta ad adeguate forme 

di pubblicità. 

7. dichiara l’insussistenza di rapporti di parentela, entro il quarto grado, o di altri vincoli anche 

di lavoro o professionali, in corso o riferibili ai due anni precedenti, con gli amministratori, 

i dirigenti ed il personale dell’ente, che siano intervenuti e\o che siano coinvolti nel percorso 

di indirizzo politico-amministrativo o in quello di gestione tecnica-amministrativa-contabile 

del procedimento, di non avere offerto e di non aver ricevuto richieste di somme di denaro 

o qualsiasi altra ricompensa vantaggio o beneficio sia direttamente che indirettamente 

tramite intermediari al fine del rilascio di provvedimenti autorizzativi oppure abilitativi 

oppure concessori o al fine di distorcere l'espletamento corretto della successiva attività o 

valutazione da parte dell'Amministrazione e di impegnarsi a denunciare immediatamente 

alle Forze di Polizia ogni illecita richiesta di denaro o altra utilità ovvero offerta di protezione 

o estorsione di qualsiasi natura che venga avanzata nei confronti di propri rappresentanti o 

dipendenti, di familiari dell'imprenditore o di eventuali soggetti legati all'impresa da rapporti 

professionali. 

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia 

8.  si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, 

comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la 

nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

9. indica i seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, partita IVA; indica l’indirizzo PEC 

oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 

elettronica ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice; 

10.  autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 

partecipazione alla gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la 

facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e 

delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte 

anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà 



 

 

essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del 

Codice; 

11. di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a rimborsare alla Stazione appaltante, entro il 

termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione, le spese relative alla pubblicazione del 

bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 216, 

comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20); 

12. di essere a conoscenza che la Stazione appaltante si riserva di procedere d’ufficio a 

verifiche anche a campione in ordine alla veridicità della dichiarazione; 

13. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 

30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 

informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei 

diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo. 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di 

cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 

14.  indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i 

seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di 

autorizzazione a partecipare alle gare nonché dichiara di non partecipare alla gara quale 

mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al 

raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 

bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 15, potranno essere rese o sotto forma di allegati 

alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima 

debitamente compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della 

domanda di partecipazione. 

 

15.3.2 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 

15.1. 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.  

-  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila.  

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

-  dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 

speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo 

ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del 

Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 

qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle 

mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del 

servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 



 

 

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 

privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 

82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 

quali imprese la rete concorre;  

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 

di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; 

qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e 

sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, 

anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 

di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 

ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 

forme del RTI costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 

d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 

alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti 

del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il 

contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 

del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 

autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 

d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al 

contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 

scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla 

domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

15.3.3 Documentazione a corredo 

La busta telematica amministrativa dovrà contenere la seguente documentazione: 

1) Istanza di partecipazione e Dichiarazione integrativa; 



 

 

2) Copia conforme all’originale del Certificato di iscrizione al registro C.C.I.A.A. per 

attività coincidente o analoga al servizio oggetto di affidamento, di data non anteriore a 

6 mesi; 

3) Attestazione di sopralluogo; 

4) DGUE; 

5) PassOE; 

6) Garanzia provvisoria; 

7) Ricevuta di pagamento del contributo ANAC; 

 

16. CONTENUTO DELLA BUSTE TELEMATICHE B – OFFERTA TECNICA 

Al secondo step del percorso guidato l’operatore economico deve inserire nell’apposito campo 

l’Offerta tecnica: 

La busta telematica “B – Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

• un file nominato “ELABORATO TECNICO”; 

 

Il PROGETTO TECNICO dovrà essere suddiviso in capitoli, in relazione a ciascun elemento di 

valutazione di cui all'art. 18 del presente Disciplinare. L’indice dovrà corrispondere all’effettiva 

articolazione dei capitoli. 

In particolare, l’offerta tecnica, a pena di esclusione, dovrà essere elaborata secondo la natura e le 

caratteristiche del servizio richiesto, sulla base di quanto espressamente indicato negli atti di gara, 

in particolare, dovrà consistere in un elaborato “tecnico-metodologico", di massimo 30 pagine (30 

facciate) (esclusi copertina, indice ed allegati/curricula/protocolli d’intesa/etc.), predisposto in 

formato A4, carattere “arial” 10, interlinea 1,5, suddiviso in sezioni e sottosezioni specifiche 

corrispondenti ai criteri di valutazione previsti all'art. 18 del presente Disciplinare. 

Le facciate eccedenti non saranno valutate. Per pagina si intende una sola facciata. 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da 

un suo procuratore.  

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1. 

17. CONTENUTO DELLE BUSTE TELEMATICHE – BUSTA C – OFFERTA 

ECONOMICA 

Al terzo step del percorso guidato l’operatore economico deve inserire la propria offerta economica 

La busta telematica “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica 

predisposta preferibilmente secondo il modello “OFFERTA ECONOMICA” allegato al presente 

disciplinare di gara e contenere i seguenti elementi: 

a) Il ribasso percentuale offerto sull’importo a base d’asta, al netto di Iva e/o di altre imposte e 

contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.  

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali. 

b) La stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 

95, comma 10 del Codice.  

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui 

rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’affidamento.  

c) La stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 15.1.  

Si precisa che in caso di discordanza tra ribasso percentuale espresso in cifre ed in lettere il criterio 

di prevalenza è quello che privilegia quello espresso in lettere. 

 

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti 



 

 

punteggi. 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 80 

Offerta economica 20 

TOTALE 100 

18.1  CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione di seguito elencati. 

 

QUALITA' DEL SERVIZIO MAX PUNTI 80 

  CRITERI DI VALUTAZIONE PUNT. MAX 

A Procedure di gestione del servizio 30 

B Modalità e tempi di sostituzione del personale assente 20 

C Gestione delle emergenze e tempistica di intervento 20 

D 

Elenco degli strumenti e delle attrezzature che il concorrente intende 

utilizzare, divise per tipologia e con l’indicazione del numero e del tipo 

di utilizzo 

10 

 

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 35 

punti per il punteggio tecnico complessivo. La soglia minima di sbarramento dovrà considerarsi 

prima delle operazioni di riparametrazione di cui al successivo punto 18.4. Il concorrente sarà 

escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.  

18.2  METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale, è determinato sulla 

base della media dei coefficienti variabili da zero ad uno attribuiti discrezionalmente da ciascun 

commissario. 

A ciascuno degli elementi quantitativi è assegnato un punteggio sulla base di un coefficiente, 

variabile tra zero e uno, definito mediante il metodo dell’interpolazione lineare. 

Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare il relativo punteggio è assegnato, 

automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento 

richiesto.  

18.3  METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA  

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero 

ad uno, calcolato mediante la seguente formula 

Ci=(Ra/Rmax)α 

Dove 

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 

Ra= valore dell’offerta del concorrente i-esimo; 

Rmax = valore dell’offerta più conveniente 

α = Esponente correttivo pari a 0,30 

 



 

 

18.4  METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, 

procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio 

secondo il seguente metodo: aggregativo compensatore. 

 

Il punteggio è, quindi, dato dalla seguente formula: 

Pi = Cai x Pa + Cbi x Pb+….. Cni x Pn 

dove 

Pi = punteggio concorrente i; 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i; 

Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; 

....................................... 

Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; 

Pa = peso criterio di valutazione a; 

Pb = peso criterio di valutazione b; 

…………………………… 

Pn = peso criterio di valutazione n. 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente 

ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si 

applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non 

consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procederà ad assegnare al 

concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto 

per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente. 

Se nel punteggio tecnico complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, non è 

prevista la doppia riparametrazione. 

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA 

TELEMATICA “A” – VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 08/09/2022, alle ore 11.00 presso la sede 

dell’amministrazione committente e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle 

imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la 

partecipazione è ammessa come semplice uditore.  

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, 

nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno 3 (tre) giorni 

prima della data fissata. 

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo PEC almeno 

2 (due) giorni prima della data fissata. 

Il seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e 

l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della 

documentazione amministrativa presentata. 

In considerazione dell’emergenza sanitaria in atto le sedute di gara potranno svolgersi in modalità 

telematica assicurando, per le sedute pubbliche, la partecipazione dei soggetti interessati mediante 

accesso alla videoconferenza con le modalità che saranno rese note ai partecipanti sulla piattaforma 

telematica di negoziazione. 

Successivamente il seggio di gara procederà a:  

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere 

agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti 

complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento 



 

 

della procedura.  

La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti 

modalità di trasferimento dei file alla commissione giudicatrice: dopo la verifica del contenuto delle 

buste tecniche telematiche, il presidente della commissione giudicatrice acquisisce un CD-R o una 

chiavetta USB nei quali sono stati copiati i file relativi alle offerte tecniche dei concorrenti oppure 

acquisisce la stampa dei file costituenti le offerte tecniche dei concorrenti e li custodisce in luogo 

non accessibile a terzi. Le offerte telematiche sono conservate nella piattaforma EmPULIA. 

La verifica delle dichiarazioni presentate avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, 

attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla 

delibera n. 157/2016. 

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a 

n. 3 (tre) membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai 

commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del 

Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte (cfr. Linee 

guida n. 3 del 26 ottobre 2016).  

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 

trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 

dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

21. APERTURA DELLE BUSTE TELEMATICHE “B” E “C” – VALUTAZIONE 

DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa la commissione giudicatrice, 

in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica 

della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.  

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 

tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando 

e nel presente disciplinare. 

La commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente 

punto 18.4. 

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li 

comunica al RUP che procederà ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione 

non procederà alla apertura dell’offerta economica dei predetti operatori. 

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi, già riparametrati, 

attribuiti alle singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti 

in caso di mancato superamento della soglia di sbarramento.  

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà all’apertura 

della busta contenente l’offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che potrà avvenire 

anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalità descritte al punto 18. 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale 

per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.  

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 

graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta 

pubblica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e 

procede ai sensi di quanto previsto al punto 23. 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, 

e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 



 

 

commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo 

quanto indicato al successivo punto 22. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 

commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP - che procederà, sempre, ai sensi 

dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 

elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste telematiche “A” e “B”; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi 

comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 

quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 

della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 

rispetto all’importo a base di gara. 

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 

base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 

necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte 

che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare 

la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 

contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 

caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante 

audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 

che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili 

e procede ai sensi del seguente articolo 23. 

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di 

congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 

che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli 

atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 

comma 12 del Codice. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 

sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede 

al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del 

Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei 

criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo 

del sistema AVCpass. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove 

non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto 

di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 

degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 



 

 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, 

alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato 

al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 

graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 

vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e 

dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 

all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, 

verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta 

aggiudicazione. 

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca 

dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa 

antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi 

relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4, del d.lgs. 159/2011. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 

dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 30 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 

32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante anche con 

modalità elettronica. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 

2010, n. 136. 

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente 

i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine 

di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 

affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 

n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro 

il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di inottemperanza, tale importo verrà 

detratto dal primo corrispettivo spettante all’Appaltatore. 

La stazione appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, 

nonché le relative modalità di pagamento. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte 

e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, 

prima dell’inizio della prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) 

del Codice. 

24. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE 

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, e 

ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico 

subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, 

l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico 

il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto dall’articolo 50 

del Codice, garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 



 

 

2015, n. 81.  

A tal fine, l’elenco del personale attualmente impiegato è riportato nell’apposito allegato al 

Capitolato che contiene il numero degli addetti con indicazione dei lavoratori svantaggiati ex 

L.381/91, qualifica, livelli anzianità, sede di lavoro, monte ore, etc. 

Ai sensi dell’art. 3, comma 1 della Legge n. 142/2001 le società cooperative sono tenute a 

corrispondere al socio lavoratore “un trattamento economico complessivo proporzionato alla 

quantità e qualità del lavoro prestato e comunque non inferiore ai minimi previsti, per prestazioni 

analoghe, dalla contrattazione collettiva nazionale del settore o della categoria affine”. A tal fine 

l’aggiudicatario è tenuto ad osservare l’art. 30, comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016. 

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Bari, rimanendo espressamente 

esclusa la compromissione in arbitri.  

26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 

196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 

Per la presentazione dell’offerta è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche 

sotto forma documentale. 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le 

finalità di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi di 

legge disciplinati dal D.Lgs. n. 50/2016. Si informa, altresì, che i diritti dell’interessato sono: diritto 

di revoca al consenso del trattamento dei dati personali (art. 7 comma 3 RGDP); diritto di ottenere 

l’accesso ai dati personali ed alle informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 RGDP); 

diritto alla cancellazione (Art.17 RGDP); diritto di limitazione del trattamento (art. 18 RGDP); 

diritto alla portabilità dei dati personali (art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione (art. 21 RGDP). 

Tali diritti potranno essere esercitati inviando una comunicazione al Responsabile della Protezione 

dei Dati (RPD). Il titolare del trattamento è il Comune di Casamassima ed i relativi dati di contatto 

sono i seguenti: PEC affarigenerali.comune.casamassima@pec.it; tel. 0806530103. 

Delegati al trattamento dei dati in conformità al GDPR 

Il Dirigente di ogni Settore di riferimento. Il Delegato è anche il soggetto designato per il riscontro 

all’Interessato in caso di esercizio dei diritti ex art. 15 – 22 del Regolamento. 

Finalità del trattamento 

I dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare 

ai fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, 

di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale del concorrente all’esecuzione del 

servizio nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento 

di precisi obblighi di legge. 

I dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del 

contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

Tutti i dati acquisiti da codesta Stazione Appaltante potranno essere trattati anche per fini di studio 

e statistici. 

Dati sensibili 

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili 

come “sensibili”, ai sensi della citata legge. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 

essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 

trasmetterli. 

I dati personali saranno conservati per la durata contrattuale e, dopo la cessazione, per ulteriori 10 

anni. Nel caso di contenzioso giudiziale, per tutta la durata dello stesso, fino all’esaurimento dei 

termini di esperibilità delle azioni di impugnazione. 

Con l'invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono il loro 

consenso informato al trattamento dei dati personali, ai sensi degli artt. 6 e 9 del Regolamento UE 

2016/679, per le finalità indicate nelle informazioni rese da questo Ente, ai sensi degli artt. 13-14 



 

 

del Regolamento. 

Con separato provvedimento, da adottarsi entro e non oltre il termine di 30 giorni dalla data di 

stipula del Contratto, l'Operatore economico aggiudicatario sarà designato, qualora in esecuzione 

del contratto medesimo svolga operazioni di trattamento di dati personali di cui questo Ente è 

Titolare del trattamento, Responsabile del trattamento dei dati, ai sensi dell'art. 28 del Regolamento 

UE 2016/679. Per tutte le attività collegate all'esecuzione dell'appalto, l'aggiudicatario ha l'obbligo 

di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano per le 

apparecchiature di elaborazione dei dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza di non 

divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo 

per scopi diversi da quelli strettamente necessari all'esecuzione del contratto. 

Natura del conferimento  

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di fornire i dati richiesti da codesta 

Stazione Appaltante potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il 

concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza 

dall’aggiudicazione. 

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 

I dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a: 

▪ al personale di codesta Stazione Appaltante che cura il procedimento di gara o a quello in 

forza ad altri Uffici della medesima che svolgono attività ad essa attinte; 

▪ a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza od 

assistenza a codesta Stazione Appaltante in ordine al procedimento di gara o per studi di 

settore o fini statistici; 

▪ ai soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 

Commissioni di aggiudicazione; 

▪ ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 

consentiti ai sensi della legge n. 241/1990; 

▪ al Ministero dell’Economia e delle Finanze, relativamente ai dati forniti dal concorrente 

aggiudicatario; 

▪ i dati conferiti dai concorrenti, trattati in forma anonima, nonché il nominativo del 

concorrente aggiudicatario della gara e il prezzo di aggiudicazione, potranno essere diffusi 

tramite il sito internet della Stazione Appaltante nella sezione “Amministrazione 

trasparente”, in ottemperanza al D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Si precisa, altresì che:  

▪ unitamente alla presentazione dell'offerta tecnica e/o delle giustificazioni a corredo 

dell’offerta economica, ciascun offerente potrà segnalare alla stazione appaltante, mediante 

motivata e comprovata dichiarazione, le parti che costituiscono segreti tecnici e 

commerciali; 

▪ in caso di presentazione di tale dichiarazione, la stazione appaltante consentirà l'accesso 

nella forma della solo visione delle informazioni che costituiscono segreti tecnici e 

commerciali ai concorrenti che lo richiedono e previa notifica ai controinteressati della 

comunicazione della richiesta di accesso agli atti; 

▪ in mancanza di presentazione della dichiarazione di cui al punto 1, la stazione appaltante 

consentirà, ai concorrenti che lo richiedono, l’accesso nella forma di estrazione di copia 

dell'offerta tecnica e/o delle giustificazioni a corredo dell'offerta economica; 

in ogni caso, l'accesso sarà consentito solo dopo la dichiarazione di efficacia dell’aggiudicazione 

(aggiudicazione definitiva). 

Esistenza di un processo decisionale automatizzato 

Il Titolare del trattamento non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la 

profilazione, di cui all’articolo 22, par. 1 e 4, del GDPR 2016/79. 

Trasferimento dei dati personali 

I dati personali non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non 

appartenenti all’Unione Europea. 

Diritti dell’interessato 

Contattando l’Ufficio preposto è possibile richiedere l’accesso ai dati, la loro cancellazione, la 



 

 

rettifica dei dati inseriti, l’integrazione dei dati incompleti, la limitazione del trattamento nei casi 

previsti dall’art. 18 GDPR, nonché opporsi, per motivi connessi alla propria situazione particolare, 

al trattamento effettuato per legittimo interesse del titolare. 

Nomina responsabile 

A seguito dell’aggiudicazione definitiva l’Amministrazione contraente potrà essere nominata in 

qualità di Responsabile esterna del trattamento dei dati, ai sensi dell’art. 28 del GDPR sulla base 

dello schema di accordo allegato alla documentazione di gara. 

 

                 


