
Struttura organizzativa 

competente Procedimento termine di conclusione ore / giorni : Atto finale responsabile procedimento riferimenti mail telefono responsabile provvedimento

Rateazioni di tributi 30 gg. Provvedimento di rateazione

Rimborso / Discarico di tributi 180 gg. Provvedimento di rimborso / discarico

Registrazione denunce RSU 30 gg. /

Registrazione denunce ICI-IMU A seconda della difficoltà / grazia.labalestra@comune.casamassima.ba.it 080 6530131

Annullamenti/Rettifiche avvisi di accertamento 90 gg. Provvedimento di annullamento / rettifica

Richiesta di informazioni 30 gg.
Nota / mail

Accesso agli atti ex L. 241/90 30 gg. Nota / mail

Aggiornamento contenuti sito internet, Portali e redazione 

modulistica

10 gg.

Struttura organizzativa competente Procedimento termine di conclusione ore / giorni : Atto finale riferimenti mail / telefono responsabile provvedimento

Pagamento mandati 30 gg.
Emissione mandato e trasmissione al 

tesoriere per il pagamento
POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia giulia.pastore@comune.casamassima.ba.it

Ricezione fatture e caricamento dati in procedura di contabilità
1 giorno POMPILIO Nunziato nunzio.pompilio@comune.casamassima.ba.it 080 6530134

Protocollazione fatture 1 giorno POMPILIO Nunziato

Verifica contabile atti di liquidazione 10 giorni POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia

Visto di esecutività atti di liquidazione 4 gg. Visto di esecutività FATIGUSOCarmela carmela.fatiguso@comune.casamassima.ba.it

Invio flussi di banca 1 giorno POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia

Firma mandato elettronico 1 giorno FATIGUSO Carmela 080 6530103

Trasmissione ordinativo al tesoriere 1 giorno FATIGUSO Carmela

Pagamento ordinario 3 giorni Servizio Tesoreria

Verifica contabile determinazioni 5 giorni POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia

Regolarizzazione sospesi di tesoreria 10 giorni PASTORE Giulia 080 6530133

Riversamento incassi da c/c postali 5 giorni LORUSSO Rosaria rosaria.lorusso@comune.casamassima.ba.it

Controllo paghe e contributi - quadratura 5 giorni PASTORE Giulia

Emissione fatture di vendita 5 giorni LORUSSO Rosaria 080 6530130

Verifica contabile delibere di giunta 5 giorni POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia

Verifica contabile delibere di consiglio 5 giorni POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia

Pagamento canoni per fitti passivi da contratti e senza 

fatturazione Scadenza contrattuale POMPILIO Nunziato - PASTORE Giulia

Aggiornamento continuo contenuti sito internet e redazione 

modulistica 10 giorni POMPILIO Nunziato

Struttura organizzativa 

competente Procedimento termine di conclusione ore / giorni : Atto finale responsabile procedimento riferimenti mail / telefono responsabile provvedimento

Aggiornamento continuo contenuti sito internet e redazione 

modulistica
10 gg. FATIGUSO Carmela

Pagamento tasse di possesso e revisione automezzi Entro il termine di scadenza SPINELLI Angela - NAPOLITANO Rosanna angela.spinelli@comune.casamassima.ba.it

Assicurazioni Entro il termine di scadenza

ECONOMATO Rendicontazione spese contrattuali 30 gg. dall'ultimazione delle spese Rendiconto delle spese NAPOLITANO Rosanna rosanna.napolitano@comune.casamassima.ba.it

Gestione magazzino 20 gg. Ordinativo alla ditta fornitrice SPINELLI Angela

Fornitura gasolio riscaldamento 4 gg. Ordinativo alla ditta fornitrice SPINELLI Angela

Abbonamenti a riviste, giornali 10 gg. Ordinativo alla ditta fornitrice SPINELLI Angela 080 6530135

Pagamento utenze comunali 30 gg.
Mandato di pagamento

DE CARLO Carmela 080 6530188

Struttura organizzativa 

competente Procedimento termine di conclusione ore / giorni : Atto finale responsabile procedimento riferimenti mail / telefono responsabile provvedimento

Aggiornamento continuo contenuti sito internet e redazione 

modulistica 10 gg. FATIGUSO Carmela

PATRIMONIO
Inventariazione beni mobili

90 gg.
Verbale di consegna SPINELLI Angela

Reversali fitti attivi
90 gg.

Reversale di incasso LORUSSO Rosaria

Struttura organizzativa 

competente Procedimento termine di conclusione ore / giorni : Atto finale responsabile procedimento riferimenti mail / telefono responsabile provvedimento

Bozze di liquidazione 4 gg. Bozza di liquidazione Tutti i componenti del servizio

Emanazione atto di liquidazione 4 gg. Atto di liquidazione FATIGUSO Carmela

Bozze di determinazione / deliberazione 4 gg. Bozza di determinazione Tutti i componenti del servizio

Emanazione determinazione / Parere proposta di deliberazione
4 gg. Determinazione / parere su deliberazione FATIGUSO Carmela

TUTTI GLI UFFICI DELL'A.O.

TRIBUTI

RAGIONERIA FATIGUSO Carmela

SERVIZIO DI GESTIONE ECONOMICO FINANZIARIO                                                                       PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

FATIGUSO Carmela

FATIGUSO Carmela

FATIGUSO Carmela

LABALESTRA Grazia 

FATIGUSO Carmela
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